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1 Achega de documentacion xustificativa

11 Introducion

O presente documento é unha guia que contén instrucidns para a correcta xustificacién dos proxectos
financiados pola resolucion do 4 de agosto de 2022 pola que se aproban as bases reguladoras para a
concesion, en réxime de concorrencia competitiva, das axudas destinadas ao apoio de entidades que
superaron os limiares minimos establecidos na Resolucién do 7 de maio de 2021, da Presidencia do
Centro para el Desarrollo Tecnoldgico Industrial, E.P.E. (CDTI), pola que se aproba a convocatoria para o
ano 2021 do procedemento de concesion de axudas destinadas a novos proxectos empresariais de
empresas innovadoras (programa Neotec), e se procede a sla convocatoria para o ano 2022 (cédigo de
procedemento IN870A).

Ademais da presente guia, e importante que lea detidamente os seguintes documentos:
- Convocatoria da axuda.

- Documento polo que se establecen as condiciéns de axuda do seu proxecto.

1.2 Como presentar a documentacion xustificativa

Todos os tramites e achegas de documentacién deberanse xestionar a través do portal da sede
electronica da Xunta de Galicia, en "Carpeta do cidadan", no procedemento onde tramitouse a solicitude
da axuda (https://sede.xunta.gal/a-mina-sede). A documentacion debera cumprir coas especificacidéns que
se detallan na conovocatoria.

As acciéns a empregar na xustificacions son, no procedemento que dou lugar a solicitude (IN870F), de
entre as que figuran na sede: "Achega de documentacién separada da solicitude” e "Emenda ao
requirimento", sequndo corresponda.

1.3 Prazos para a execucion e xustificacion do proxecto
Anualidade de
. 2024
.. Anualidade Anualidade de 2023
Proxectos con data de inicio 0 01.01.2022 de 2022 (s6 proxectos
a 24 meses)

Periodo de realizacion de gastos e Proxectosde proxectos de

agamentos coa excepcion dos 24 meses
pagamentos da ;e ridade S':cial IRPF e Do 11.2022 30 12 meses Do 1:11:2025 ao
pagame! qu 1ak, 3011.2022 3112.2023
auditoria que se mencionan a Do 112.2022 Do 112.2022 ao
continuacion) ao 31.12.2022 30.10.2023
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Anualidade de
Proxectos con data de inicio o Anualidade de 2024
Anualidade de 2023 ;
01.08.2022 2022 (s6 proxectos
a 24 meses)
Periodo realizacion de gastos e pagos Proxectos de  proxectos de
(con la excepcion dos pagos de Do 01/08/2022 12 meses 24meses g 01/10/2023

Seguridade social, IRPF e auditoria que 2o 30/11/2022 ao 31/07/2024

Do 01/12/2022 Do 01/12/2022
se mencionan a continuacion) a0 31/07/2023 a0 30/09/2023

Exceptuanse desta regra xeral aqueles gastos cuxos pagos deban efectuarse nun momento posterior por
axustarse aos calendarios de recadacion, como os ingresos a conta do IRPF ou cotas de seguros sociais
liquidables con posterioridade & data de xustificacion. A entidade subvencionada quedara obrigada a
presentar os documentos acreditativos do seu pagamento antes de finalizar o mes seguinte a aquel en
que ao beneficiario lle corresponda liquidar eses gastos.

Do mesmo xeito, a factura e o pagamento dos custos de auditoria poderdn realizarse durante o periodo
de xustificacién econémica.

A data limite para a presentacidon da documentacién xustificativa econémica e técnica sera de 10
dias habiles desde a fin do prazo da anualidade correspondente.

1.4 Formularios normalizados

A documentacion xustificativa incluira os formularios e documentos que se facilitan na web da Axencia
Galega de Innovaciéon debidamente cumprimentados, e a documentacién adicional exixida na
convocatoria e/ou que se achegue para detallar aspectos concretos da anualidade.

Para a xustificacion econdmica e técnica:

Documento 00 Solicitude de pago anticipado (.pdf)
Documento 01 Solicitude de libramento da axuda (.pdf)
Documento 02 Resumo de execucion do proxecto (.ods)
Documentos 03 Certificados de persoal

Documento 031 Certificacion dos custos de persoal (.ods)
Documento 03.2 Certificacion horas persoal (.ods)

Documento 03.3 Declaracion responsable de non superar, conxuntamente coa dedicacién ao
proxecto, a porcentaxe do 100 % (.odt)

Documento 04 Declaracién do conxunto das axudas solicitadas ou concedidas para a
mesma finalidade ou proxecto, procedentes de calquera Administracién ou
ente publico ou privado, nacional ou internacional (.pdf)
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Memoria descritiva da realizacion e evolucion das actividades previstas no
Documento 05
proxecto(.odt)
1.5 Forma de presentacion e ordenacion da documentacion xustificativa

Dependendo da cantidade de documentacidn que sexa necesario presentar, poderan facerse as achegas
necesarias na sede electronica (lembrar que existe un tamafio limite de subida na sede).

Coa finalidade de facilitar a axilidade do trdmite de verificacién e revisién da informacién que se achega e
de acortar os tempos o libramento da axuda, a documentacion xustificativa debera estar ordenada e
coa nomenclatura de ficheiro segundo se indica:

a) Documentos xenéricos,

*  Solicitude de libramento (Sol_libramento_axuda)
*  Resumo de execucién (ResExecucion)

*  Certificacion de custos de persoal (CertPersoal)
*  Certificacion horas persoal (PartHor)

* Imputacién a outros proxectos (ImpProxectos)

. Declaracion de axudas (DecAxudas)

b) Xustificacién econémica

Para investimentos en activos fixos (arquivo individualizado para cada activo):

*  Facturas e xustificantes de pagamento (presentar xuntos: cada factura ird co seu xustificante de
pagamento).

e Tres ofertas, de ser o caso.

Para custos de persoal:
En arquivos individualizados para cada unha das persoas traballadoras (NomeApelidoApelido), incluiran:
* Certificacidn de custos de persoal (doc 03.1), unha folla de calculo por traballador.

*  Copia das nédminas e dos xustificantes de pagamento (agrupados para cada mes).

Documentos xenéricos de xustificacion (Seguridade Social, IRPF):

* Boletins de cotizacions, relacién nominal de traballadores (RNT), recibo de liquidacién de
cotizaciéns (RLC). Estes documentos referentes a custos de Seguridade Social agruparanse
nun arquivo ordenados por mes xunto co seu xustificante de pagamento.

* IRPF (modelos 111): os documentos relativos a retencidéns do IRPF agruparanse nun arquivo
ordenados por mes ou trimestre xunto co seu xustificante de pagamento, segundo
corresponda.
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Para as subcontratacidéns (arquivo individualizada para cada unha, Sub_nome_provedor):
* Contrato entre a empresa e a entidade subcontratista.
* Facturas e xustificantes de pagamento.

* Tres ofertas, de ser o caso.

Outros custes (ordenados segundo figuran no resumo de execucién):

* Factura e xustificante de pagamento (presentar xuntos: cada factura ira co seu xustificante
de pagamento).

* Tres ofertas, de ser o caso.

c) Xustificacion técnica

* Memoria descritiva da realizacién e evolucidn das actividades previstas no proxecto,
(documento 5)

1.6 Pago da axuda

O pagamento da axuda da Axencia Galega de Innovaciéon efectuarase ao beneficiario ou entidade con
dereito a cobranza desta, logo de verificacion da documentacion xustificativa presentada e as accions de
inspeccién e verificacién preceptivas para cada anualidade. Para a solicitude do pagamento a entidade
beneficiaria debera presentar o modelo 01.

Xunto coa primeira solicitude de libramento, debera presentarse documentacion acreditativa de ter a
sede social, fiscal e centro de traballo en Galicia, no caso de que a solicitude presentada ao CDTI
tivese outra localizacion.

Poderan autorizarse pagamentos anticipados de ata o 60 % da subvencion total concedida naqueles
supostos en que o investimento exixa pagamentos inmediatos de acordo co artigo 63 do Decreto 11/2009.
Estes anticipos non poderan superar o importe da subvencidn prevista para cada anualidade. A concesion
do anticipo realizarase mediante resolucion motivada.

A entidade beneficiaria que queira solicitar o anticipo deberd presentar a solicitude no modelo 00 . Esta
solicitude deberd cursarse nos seguintes prazos:

- 2% anualidade: desde a fin do prazo da primeira anualidade e ata o 30 de abril de 2023.

- 3% anualidade: desde a fin do prazo da segunda anualidade e ata o 30 de abril de 2024.

2 Xustificacion dos gastos

2.1 Gastos financiables
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Os gastos corresponderanse coas partidas e conceptos aprobados na resolucién de concesién e no
Documento Polo que se Establecen as Condiciéns da Axuda (DECA). S6 se consideran financiables os
custes que se especifican no proxecto presentado & convocatoria de referencia e que figura no
expediente; Estes custes deberdn deberan respectar o disposto nos artigos 7 a 10 das bases da
convocatoria.

En ningulin caso serdn financiables os seguintes gastos::
*  Gastos financeiros
* Investimentos en terreos, locais e obra civil

* Impostos indirectos cando sexan susceptibles de recuperacién ou compensacién, segundo
establece o artigo 29 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéons de Galicia.

* Gastos de promocion e difusién do proxecto, os gastos de manutencién

* Gastos de locomocion e viaxes

2.2 Gastos de persoal

O persoal que participa no plan e cuxos custos se imputen na solicitude da axuda debera ter relacion
contractual coa entidade beneficiaria e estar de alta laboral nun centro de traballo sito na
Comunidade Auténoma de Galicia.

Consideraranse custos de persoal subvencionables o salario bruto do persoal e a parte proporcional
do custo da Seguridade Social a cargo da empresa.

Incliese tamén como persoal imputable o persoal autdnomo que exerza as funciéns de direccion e
xerencia que comporta o desempeiio do cargo de conselleiro ou administrador, ou presten outros
servizos para a empresa beneficiaria, a titulo lucrativo e de forma habitual, persoal e directa, sempre que
posuan o control efectivo, directo ou indirecto, daquela. Tamén se consideran asi os socios traballadores
das cooperativas de traballo asociado cando se opte por este réxime nos seus estatutos.

No caso de persoal traballador no réxime de auténomos, achegarase un informe de vida laboral
actualizado e completo e a declaracién da persoa representante legal da condicién de socio. Deberd
achegar no caso de imputar custos SS os xustificantes de pagamento das cotas a SS. O pagamento
mensual sera de acordo cunha néomina de empresa. Para a anualidade de 2022, admitiranse os custos
incorridos segundo a practica habitual da empresa.

Os custos de persoal serdn subvencionables na medida en que se incorreu neles de maneira efectiva, e
incluen os salarios fixados nun contrato de traballo ou na lei e que tefian relacion coas responsabilidades
especificadas na descricion do posto de traballo correspondente.

Os custos de persoal que se subvencionan teran un custo por hora maximo financiable de 40 euros por
hora.
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No que respecta ao calculo do custo hora para a xustificacion dos custos de persoal, terase en conta que
a anualidade de gasto non se corresponde con anos naturais e, por tanto, o cdlculo debera facerse a
través das ndminas dos meses correspondentes para xustificar o salario bruto do persoal imputado, asf
como as horas laborais proporcionais.

Non se consideraran subvencionables as imputaciéons de cotas da Seguridade Social do traballador
auténomo, salvo que exista unha norma de rango legal que declare o custo da Seguridade Social do
autonomo exento da base impofiible do IRPF e sexa a entidade beneficiaria a que realice o ingreso das
cotas en lugar do traballador.

Calquera modificacién no persoal asignado ao plan deberd cumprir as mesmas condicidns de perfil e
contratacion que a persoa que causou baixa.

O persoal auténomo economicamente dependente segundo o establecido na Lei 20/2007, do 11 de xullo,
do Estatuto do traballador auténomo, non podera ser imputado, en ningun caso, na partida de persoal. E
un gasto imputable na partida de colaboraciéns externas.

A incorporacion de doutores desta convocatoria debera cumprir os seguintes requisitos:

i O perfil da persoa contratada correspondera ao descrito no plan estratéxico da empresa e
deberad adecuarse as tarefas previstas na actividade investigadora da empresa. O/a doutor/a deberd
participar no desenvolvemento da tecnoloxia base pola cal se constitie a empresa.

ii. O/a doutor/a non deberd ter relacion contractual laboral nin mercantil coa empresa nin
participar no capital social desta con caracter previo 4 contratacién.

iii. O contrato laboral debe ser indefinido e a tempo completo.

iv. A contratacion debera producirse con posterioridade a solicitude presentada & convocatoria de
referencia, e realizarse antes de 5 meses previos a finalizaciéon do plan no caso de que este tefia
unha duraciéon dun ano, ou antes de 12 meses previos a finalizacion do proxecto empresarial
financiable en caso de duracién plurianual.

V. O/a doutor/a debe permanecer contratado, polo menos, ata o final do proxecto.

Vi. No caso de que se produza a substituciéon da persoa contratada de acordo co previsto na
convocatoria, esta debera producirse nun prazo non superior a tres meses desde a extincion do contrato
do doutor substituido.

vii. Durante a execucion do proxecto, s6 se permitird, por cada posto de doutor de nova contratacion
aprobado na resolucién de concesién, unha Unica substitucion da persoa contratada.

viii. O salario bruto da persoa contratada debe estar entre 30.000 euros e 50.000 euros. Poderanse
contratar doutores por importes maiores, ainda que o custo elixible maximo serd de 50.000 euros mais
seguridade social a cargo da empresa por cada doutor de nova incorporacién e ano.

iX. A imputacion das horas da persoa contratada sera do 100 %.
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X. A persoa contratada deberd estar en posesion do titulo de doutor, obtido nunha universidade

espafiola ou estranxeira, na data da sua contratacion por parte da empresa. No caso de titulos de grao de
doutro obtidos no extranxeiro, estos deberan estar homologados por unha universidade espafiola
segundo o indicado na disposicién adicional quinta do Real Decreto 967/2014, de 21 de novembro. A
homologacién debera terse producido con anterioridade & contratacion do doutor.

Como documentacion acreditativa do cumprimento destes requisitos presentarase:
- O contrato formalizado entre traballador/a e empresariais
- O titulo de doutor/a, en, no seu caso, a correspondente homologacién.

- Informe de vida laboral do doutor/a.

2.3 Subcontratacions

A subcontratacion deberd estar debidamente xustificada e motivada na memoria técnica ou documento
correspondente e deberd cumprir co establecido no artigo 27 da Lei 9/2007, do 13 de xuiio, de
subvencions de Galicia, tendo en conta que, en todo caso, esta non podera superar o limite do 50 % do
custo total da actividade subvencionada.

Segundo o artigo 27.3 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, cando a actividade
concertada con terceiros exceda o 20 por cento do importe da subvencidn e este importe sexa superior a
60.000 euros, a subcontratacion estara sometida ao cumprimento dos seguintes requisitos:

- Que o contrato se subscriba por escrito.

- Que a sua subscricidn a autorice previamente a entidade concedente da subvencién na forma en que se
determine nas bases reguladoras.

Este contrato deberd ser autorizado pola Axencia Galega de Innovacién. En caso de aprobacién do
proxecto, este contrato entenderase autorizado pola Axencia desde a data de inicio da sta execucion,
sempre que esta sexa posterior a8 de entrega da solicitude do proxecto.

En ninguin caso a entidade beneficiaria poderd subcontratar con:

i Persoas ou entidades incursas nalgunha das prohibiciéons que se recollen no artigo 10 da Lei
9/2007.

ii. Persoas ou entidades que percibisen outras subvencidns para a realizacion da actividade obxecto
da contratacién.

iii. Intermediarios ou asesores en que os pagamentos se definan como unha porcentaxe do custo
total da operacidn, agas que o devandito pagamento estea xustificado con referencia ao valor de
mercado do traballo realizado ou dos servizos prestados.
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iv. Persoas ou entidades en que concorra algunha das circunstancias detalladas no artigo 43.2 do

Decreto 11/2009, sen prexuizo da excepcién regulada no paradgrafo seguinte en relacién coas entidades
vinculadas.

Excepcionalmente, en aplicacién do artigo 27.7 da Lei de subvencidns de Galicia, a Axencia Galega de
Innovacién poderd autorizar a subcontratacién de entidades vinculadas cos beneficiarios cando sexa
imprescindible para a execucidn das actividades do proxecto, e sempre que se realice de acordo coas
condiciéns normais de mercado e figurasen explicitamente na solicitude presentada ao CDTI na
convocatoria de referencia e non fose informado negativamente o informe de avaliacién. As condiciéns
de mercado deberan ser xustificadas mediante unha memoria explicativa e deberd achegarse
xustificacién dos gastos incorridos pola devandita entidade vinculada co mesmo grao de detalle que o
propio beneficiario.

2.4 Ofertas

Cando para un mesmo concepto ou tipo de gasto durante a duracién do plan (ainda que se fraccione en
varias facturas) o seu importe sexa igual ou superior a 15.000 €, serd necesario presentar tres ofertas
datadas e asinadas de diferentes provedores, ou no seu caso a documentacion establecida no artigo 29.3
da Lei 9/2007.

A eleccion entre as ofertas presentadas, que deberan presentarse na xustificacion, debera xustificarse
expresamente nunha memoria cando a eleccién non recaia na proposta econémica mais vantaxosa.

2.5 Requisitos das Facturas e Pagos imputados:

Para os efectos de validacién da documentacion, terase adicionalmente en conta o seguinte:

Cando o beneficiario non dispofia de facturas electronicas, debera achegar unha copia en formato pdf
dos documentos orixinais.

Respecto da documentacion xustificativa do pagamento, cando non sexa posible a presentacion de copia
auténtica electrénica podera presentar unha copia en formato pdf dos documentos indicados realizada
polo beneficiario, xunto cunha declaracién responsable da autenticidade deses documentos achegados,
asi como o compromiso de presentar os orixinais se a Gain llos require.

No caso de que no documento de pagamento non se faga referencia as facturas, deberd ir acompafnado
da documentacién complementaria que permita verificar a correspondencia entre gasto e pagamento.
Non se aceptaran aqueles documentos de pagamento que non permitan identificar claramente as
facturas vinculadas ao proxecto a que corresponden.
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No caso de que un xustificante de pagamento inclia varias facturas, acompafarase dunha relacion
detallada delas en que se poida apreciar que o pagamento se corresponde coas devanditas facturas. No
caso de facturas pagas conxuntamente con outras non referidas ao proxecto, serd necesario presentar o
correspondente extracto bancario xunto coa orde de pagamento da entidade coa relacidn detallada das
facturas ou, alternativamente, un certificado de recibir o pagamento das facturas incluidas na conta
xustificativa, emitido por parte do subministrador.

En ningln caso se admitiran pagamentos xustificados mediante recibo do provedor nin os pagamentos
por caixa ou en efectivo.

Non seran subvencionables partes de gastos que non estean integra e correctamente xustificados de
acordo co establecido nos paragrafos anteriores

3 Modificacion da axuda
As actuaciéns subvencionadas deben executarse no tempo e forma que se determinen nas resolucions
de concesion, e deberase obter autorizacidn previa da Axencia Galega de Innovacién para realizar
cambios nelas.

Se podera acordar a modificacidon da resolucion de concesidn por instancia do beneficiario, sempre que
este presente a solicitude de modificacion cunha anterioridade minima de vinte (20) dias & data de
finalizacion do prazo de xustificacion da anualidade correspondente, se se cumpren os seguintes
requisitos:

a) Que a modificacidn sexa autorizada expresamente polo érgano concedente.

b) Que a modificacién non afecte os obxectivos perseguidos coa axuda, os seus aspectos fundamentais
ou que fosen determinantes para a concesion da axuda, a determinaciéon do beneficiario nin danen
dereitos de terceiros.

c) Que as modificacions obedezan a causas sobrevindas que non puideron preverse no momento da
solicitude. Os novos elementos e circunstancias que motiven a modificacion, de concorrer na concesion
inicial, non poderan supor a denegaciéon da subvencién nin poderan ser tidos en conta requisitos ou
circunstancias que, debendo concorrer no momento en que se ditou a resolucién, tefian lugar con
posterioridade a ela.

A solicitude de modificacion debe ser formulada polo representante legal da entidade beneficiaria,
con expresion dos motivos dos cambios que se propofien e xustificando a imposibilidade de cumprir as
condicidns expostas na resolucion de concesion.

Con caracter xeral, non se admitiran cambios con data anterior a entrada no Rexistro da solicitude
de modificacion.

A solicitude de cambio nas partidas e conceptos de gasto subvencionados, deberanse solicitar ao
mesmo nivel de detalle que o empregado na solicitude de axuda e na convocatoria de referencia (CDTI)

Permitese a modificaciéon dos gastos asociados a contrataciéon de novos doutores para trasladalos a
outro subconcepto de gastos de persoal ou outro concepto. Porén, non producirse a contratacién de
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ningun dos doutores previstos, incorrerase no suposto de incumprimento, o cal supora o recalculo da
axuda conforme o establecido no artigo 6.1.b) e a reducion desta que corresponda.

S6 se podera facer unha sustitucion por cada doutor de nova incorporacion aprobado.

En ningln caso poderan autorizarse modificacions que comporten a aprobacion de condicions que
non superasen a avaliacion inicial, ou que afectasen a determinacion do beneficiario. Tampouco se
autorizardn modificaciéns que, no seu conxunto, supofian a reducién do orzamento inicial financiable da
actuacién nunha porcentaxe equivalente & establecida no artigo 31.4 da convocatoria para entender o
incumprimento total dos fins para os cales se concedeu o financiamento.

Entenderanse autorizados, de forma xenérica para todos os beneficiarios, as modificacions que non
superen o 20 por cento nas partidas e conceptos susceptibles de axuda que figuren na resolucién de
concesion, sempre que se compensen con diminucidns doutros, que non se altere o importe total da
axuda e que o beneficiario xustifique axeitadamente o cambio na documentacién de xustificacion
presentada.

Non se permiten solicitudes de prérroga dos prazos de execucidn.

A achega da modificacién debera presentarse a través do portal da sede electrdnica da Xunta de Galicia,
en "Carpeta do cidadan”, no procedemento onde tramitouse a solicitude da axuda (https://sede.xunta.gal/

a-mina-sede)

4 Normativa de interese
*  Lei 9/2007, do 13 de xuiio, de subvencidns de Galicia (DOG num. 121, do 25.06.2007).

*  Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de
subvencions de Galicia (DOG num. 20, do 29.01.2009).

. Resolucién do 7 de maio de 2021, da Presidencia do Centro para el Desarrollo Tecnolégico Industrial,
E.P.E. (CDTI), de concesién de axudas destinadas a novos proxectos empresariais de empresas
innovadoras (programa Neotec), no marco do Plan de recuperacion, transformacion e resiliencia e do
Subprograma estatal de I+D+i empresarial no marco do Plan estatal de investigacidn cientifica e técnica
e de innovacién 2017-2020

*  Resolucion do 4 de agosto de 2022 pola que se aproban as bases reguladoras para a concesion, en
réxime de concorrencia competitiva, das axudas destinadas ao apoio de entidades que superaron os
limiares minimos establecidos na Resolucion do 7 de maio de 2021, da Presidencia do Centro para el
Desarrollo Tecnolégico Industrial, E.P.E. (CDTI), pola que se aproba a convocatoria para o ano 2021 do
procedemento de concesion de axudas destinadas a novos proxectos empresariais de empresas
innovadoras (programa Neotec), e se procede a sla convocatoria para o ano 2022
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