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INSTRUCIONS PARAAXUSTIFIQACI(')N DO PROGRAMA CONECTA HUBS-
LINA 2 (IN852C)

COMO PRESENTAR A DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA?

Para ter dereito ao pagamento da axuda, a empresa lider do proxecto, como
representante da agrupacién, debera presentar electronicamente, accedendo a
carpeta do cidadan, dispofiible na sede electronica da Xunta de Galicia, a
documentacion xustificativa da subvencién de todos os socios utilizando os
formularios dispofiibles na paxina web da Axencia Galega de Innovacion.

http://gain.xunta.gal

En caso de non poder presentar a copia auténtica electrénica, segundo o artigo 32.2
das bases reguladoras, debido as dificultades coas que se estan a encontrar nos
rexistros da Xunta de Galicia para poder autenticar grandes volumes de
documentacion nos prazos esixidos dados os medios materiais e persoais de que
dispofien, sera suficiente que nos prazos establecidos polas bases reguladoras, se
presente a través da sede electronica toda a documentacion esixida, acomparada
dunha declaracion responsable sobre a sua autenticidade, sen prexuizo de que
posteriormente se requira aquela documentacién que non estea autenticada.

Pode consultar as preguntas frecuentes sobre o rexistro electrénico da Xunta de
Galicia no seguinte enderezo:
https://www.xunta.gal/oficina-de-rexistro-e-informacion/preguntas-mais-frecuentes

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA DA ANUALIDADE 2021

Os prazos relativos a xustificacion da anualidade 2021 son os seguintes:

Periodo de emision de facturas | Desde o 1 de xaneiro de 2021 ata o 31
(realizacion de gastos) e realizacion de | de decembro de 2021
pagamentos dos gastos executados

Prazo de presentacion da Ata o 31 de marzo de 2022
documentacion

Exceptuanse desta regra xeral aqueles gastos cuxos pagamentos deban
efectuarse nun momento posterior por se axustaren aos calendarios de
recadacion, como os ingresos a conta do IRPF ou cotas de seguridade sociais
liquidables con posterioridade.
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Para solicitar o libramento da primeira anualidade, a empresa lider do proxecto
debera presentar a documentacion xustificativa que establecen as bases
reguladoras da axuda nos artigos 32 e 33, empregando os modelos estandar que
se atopan neste web (modelos X1 a X12):

Nomenclatura dos formularios estandar

Modelo X1: Solicitude de libramento da subvencion.

Modelo X2: Resumo de execucion global do proxecto correspondente a
anualidade xustificada.

Modelo X3: Resumo de execucion de cada empresa da agrupaciéon
correspondente a anualidade xustificada.

Modelo X4: Declaracion do conxunto das axudas solicitadas ou concedidas para a
mesma finalidade e custos, asi como das axudas de minimis.

Modelo X5-A: Certificacion dos custos de persoal emitida polo responsable de
recursos humanos, co visto e prace do representante legal da empresa.

Modelo X5-B: Follas mensuais comprensivas da totalidade das horas
efectivamente dedicadas ao proxecto, asinadas por cada traballador/a e a persoa
responsable da entidade.

Modelo X5-C: Resumo onde conste o numero total de horas efectivamente
dedicadas ao programa no periodo subvencionable (total de meses e de
traballadores).

Modelo X6: Declaracion asinada polo responsable de recursos humanos cos
importes mensuais de retencions do IRPF dos traballadores dedicados as
actividades do proxecto.

Modelo X7: Comprobacién de datos do equipo investigador.

Modelo X8: Declaracion responsable da obriga de manter un sistema de
contabilidade separada.

Modelo X9: Carta de comunicacién ao/a traballador/a do financiamento Feder.
Modelo X10: Declaracion responsable da dedicacién do persoal ao proxecto.
Modelo X11: Informe técnico normalizado.

Modelo X12: Declaracion responsable sobre o cumprimento das normas de
publicidade

RELACION DE DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA A PRESENTAR POLO LIDER

O modelo X1 ¢é a solicitude de libramento da axuda. Esta solicitude consta dunha
relacion de documentacion de entrega obrigada, e nela a empresa lider marcara cal
€ a documentacién que presenta, a modo de indice da restante documentaciéon a
entregar.
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Documentacion xustificativa economica

A entidade lider debera presentar un resumo global de execucién para a totalidade
do proxecto (modelo X2) xunto coa seguinte documentacién por cada un dos
membros da agrupacion:

- Modelo X3: Resumo da execucién do proxecto no que conste o concepto
subvencionable, a entidade provedora, o importe (IVE excluido) e a data de cada un
dos xustificantes presentados agrupados por conceptos de gasto. Ademais de
achegarse en pdf, debera achegarse en formato .ods para facilitar a sua
revisioén.

- Documentacién xustificativa do investimento: documentos acreditativos dos
gastos consistentes en facturas ou documentos de valor probatorio equivalente no
trafico xuridico mercantil ou con eficacia administrativa, segundo o establecido no
artigo 28.3 da Lei 9/2007, e no artigo 48 do Decreto 11/2009. As facturas deberan
conter suficiente informacion que permita relacionala co gasto xustificado, e estaran
dispostas na orde na que estan indicadas no modelo X3. Cando o beneficiario non
dispofa de facturas electrénicas, debera achegar unha copia dos documentos
orixinais en papel, de acordo cos procedementos que establece a normativa
vixente.

- Documentacion xustificativa do pagamento: transferencias bancarias,
certificacions bancarias ou extractos bancarios, ou documentos obtidos a través da
banca electronica.

De ser o caso, deberan achegarse as facturas acreditativas dos custos realizados
con anterioridade & data de solicitude.

Nestes documentos deberan estar claramente identificados a entidade receptora e
a entidade emisora do pagamento, que deberan ser a entidade emisora da factura e
a empresa beneficiaria da axuda, respectivamente; o numero da factura e o importe
total da factura satisfeito (IVE incluido), asi como o concepto a que se refiren.

No caso de que no documento de pagamento non se faga referencia as facturas,
este debera ir acompanado da documentacion complementaria que permita verificar
a correspondencia entre gasto e pagamento. Non se aceptaran aqueles
documentos de pagamento que non permitan identificar claramente as facturas
vinculadas ao proxecto ao que corresponden.

No caso de que un xustificante de pagamento inclua varias facturas, acompanarase
dunha relacién detallada delas na que se poida apreciar que o pagamento
corresponde coas ditas facturas. No caso de facturas pagadas conxuntamente con
outras non referidas ao proxecto, sera necesario achegar o correspondente extracto
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bancario, acompafiado da orde de pagamento da empresa coa relacion detallada
das facturas.

En ningun caso se admitiran pagamentos xustificados mediante un recibo da
entidade provedora, nin os pagamentos por caixa ou en efectivo.

Non seran subvencionables partes de gastos que non estean integra e
correctamente xustificados consonte o establecido nos paragrafos anteriores.

- Como minimo, tres ofertas datadas e asinadas de diferentes provedores cando o
importe do gasto subvencionable iguale ou supere os 15.000 euros, con caracter
previo a contratacion do compromiso da prestacidon de servizo ou entrega do ben.
Cando polas especiais caracteristicas dos gastos non exista no mercado suficiente
numero de entidades que os presten ou subministren debera achegarse unha
xustificacion de tal circunstancia, datada e asinada.

Se a eleccidon non recae na proposta econdmica mais vantaxosa debera achegarse
unha memoria xustificativa, datada e asinada.

Non sera preceptiva a presentacion das 3 ofertas cando o gasto sexa realizado con
anterioridade a presentacién da solicitude da axuda.

- No caso de equipamento e material instrumental, declaracion asinada polo
representante legal de cada membro da agrupacién, na que se detalle:

1. Que o equipamento e o material instrumental imputado a subvencion non foi
adquirido con fondos ou axudas publicas.

2. O cadro de amortizacion de cada equipamento, calculado sobre a base de
boas practicas contables, asi como un informe técnico sobre o periodo de
amortizacién. En todo caso, a esta documentacién deberan xuntarse os
estados contables da empresa e o0s correspondentes documentos
xustificativos do gasto e pagamento da compra. A Axencia Galega de
Innovacién podera comprobar a veracidade destes datos accedendo, en
calquera momento, aos documentos contables da empresa.

- No caso de alugamento ou leasing, sera necesario achegar o contrato, as facturas
e os documentos de pagamento das cotas correspondentes ao periodo de
execucién do proxecto.

- Modelo X8: Declaracion responsable da obriga de manter un sistema de
contabilidade separada.

- Modelo X4: Declaracion do conxunto das axudas solicitadas ou concedidas para a
mesma finalidade e custos, asi como das axudas de minimis, utilizando este modelo
da convocatoria. De ser o caso, debera achegarse unha copia da resolucion de
concesion desoutras axudas concedidas.
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Documentacion xustificativa do persoal destinado ao proxecto

- Modelo X5-A: Certificacion dos custos de persoal emitida polo responsable de
recursos humanos, co visto e prace do/a representante legal da empresa, que
consistirda nunha relacion detallada por meses do persoal dedicado ao proxecto, e
que debera incluir os seguintes datos: DNI, nome, apelidos, posto na empresa,
retribucion bruta e liquida mensual, data de pagamento das retribucions, importe da
Seguridade social con cargo a empresa, data de pagamento da Seguridade Social e
custo total imputado (retribucions e Seguridade Social), grupo de cotizacién polo
que esta contratado/a, titulacion e porcentaxe de dedicacion ao proxecto.

- Modelo X5-B: Follas mensuais comprensivas da totalidade das horas
efectivamente dedicadas ao proxecto subvencionado asinadas por cada
traballador/a e a persoa responsable da empresa.

- Modelo X5-C: Resumo onde conste o numero total de horas efectivamente
dedicadas ao programa no periodo subvencionable (total de meses e traballadores).

- Modelo X9: No caso do persoal propio da entidade, presentarase unha
xustificaciéon da comunicacion por escrito de cada traballador/a de que parte do seu
salario esta a ser cofinanciado con fondos Feder, no marco do eixe 1 do programa
operativo Feder Galicia 2014-2020 (obxectivo especifico 1.2.1), e incluira unha
mencioén expresa ao nome da proposta financiada, a presente convocatoria e a
porcentaxe de imputacién do seu tempo as actividades financiadas, que, en todo
caso, debera coincidir coa porcentaxe de dedicacion media da anualidade, indicada
no Modelo X5-A.

- Informe de vida laboral actualizado de cada unha das empresas integrantes da
agrupacioén, con “periodo solicitado” que abranga dende o 01 de xaneiro de 2021
ata o0 31 de decembro de 2021. No caso de que haxa persoal de nova contratacion,
este informe de vida laboral debera comprender un periodo minimo de 6 meses
anteriores a data de incorporacion a empresa, para comprobar que cumpre o
requisito esixido no artigo 8.2 da convocatoria.

- No caso dos/as traballadores/as en réxime de auténomos/as entregarase un
informe de vida laboral (situacions) actualizado a data de finalizacion do prazo de
xustificacion e completo, e no caso de que o/a devandito/a traballador/a non figure
no Anexo [-Solicitude do proxecto, entregarase tamén unha declaracion do/a
representante legal da empresa da condicion de socio/a desta.

- No caso de persoal de nova contratacion: contrato de traballo acompafado co
xustificante de comunicacion a través da aplicacién Contrat@, no que se poida
verificar a exclusividade ao proxecto e o resto dos requisitos esixidos na
convocatoria, xunto coa certificacién da sua titulacion académica (esta ultima s6 no
caso de que se denegue expresamente a autorizacién ao 6érgano xestor para facer

Fondo Europeo de
Desenvolvemento Rexional 5de 7

Unha maneira de facer Europa



AXENCIA ot
GALEGA DE s W/é Xacobeo 21-22
INNOVACION

UNION EUROPEA

a consulta, utilizando o modelo da convocatoria, modelo X7). No contrato farase
mencién expresa ao cofinanciamento Feder no marco do eixe 1 programa operativo
Feder Galicia 2014-2020 (obxectivo especifico 1.2.), e & presente convocatoria.

- Noéminas do persoal dedicado as actividades do proxecto e os xustificantes
bancarios do seu pagamento. Nos xustificantes de pagamento das néminas
deberan vir detallados os seus receptores, asi como as cantidades percibidas por
cada un deles. Cando a documentacion xustificativa deste gasto conste dun
xustificante bancario da remesa total mensual, debera achegarse a listaxe da orde
de transferencia na que se detallen os distintos traballadores incluidos.

- Modelo X6: Declaracion asinada polo responsable de persoal da empresa cos
importes mensuais de retenciéns do IRPF dos traballadores dedicados as
actividades do proxecto, acompafada dos modelos 111 e dos seus
correspondentes xustificantes bancarios.

- Boletins de cotizacién & Seguridade Social e os seus xustificantes de pagamento.

- No caso de traballadores autonomos, deberanse achegar as ndéminas e o0s
xustificantes bancarios do seu pagamento, asi como xustificantes de pagamento
das cotas a Seguridade Social.

- Modelo X10: Declaracién responsable da non participacién do persoal dedicado ao
proxecto, financiado con cargo as axudas desta convocatoria, noutras
actividades/proxectos financiados con axudas procedentes de calquera
Administraciéon publica ou, en caso contrario, declaracion responsable de non
superar, conxuntamente coa dedicacion ao proxecto, a porcentaxe do 100 %.

Documentacién xustificativa das subcontratacions do proxecto

- Factura/s emitida/s pola entidade subcontratada na que se especifique claramente
o titulo do proxecto financiado e o contido das actividades do programa financiadas.

- Xustificante/s de pagamento da/s factura/s da subcontratacién, cos mesmos
requisitos que os indicados para os restantes xustificantes do proxecto.

- Memoria realizada por cada unha das entidades subcontratistas das suas
actividades no proxecto, na que se debe incluir unha relacion das persoas que
participaron no proxecto, unha descricion especifica das actividades realizadas por
cada unha delas nel e a porcentaxe de dedicacidon ao proxecto. Se a entidade
subcontratista tivese varios contratos dentro do mesmo proxecto, entregara unha
memoria por cada un dos contratos existentes.
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Documentacion xustificativa técnica

A documentacién xustificativa técnica das actividades desenvolvidas sera unica
para todos os membros da agrupaciébn e a sua entrega sera, igualmente,
responsabilidade do lider. Esta documentacién constara dos seguintes documentos:

- Modelo X11: Informe técnico normalizado. A empresa lider do proxecto debera
informar sobre o nivel de logro dos indicadores de produtividade asociados a
actuacién baixo a cal obtivo o financiamento, xunto coa xustificacién dos gastos da
anualidade. Estes indicadores son os seguintes:

* |dentificador: CO01 Numero de empresas que reciben axudas
Unidade de medida: Empresas
CE064 Pemes: ...
CEO002 Grandes empresas: ...

* Identificador: C029 Numero de empresas subvencionadas para introducir
produtos novos para a empresa
Unidade de medida: Empresas
CEO64 Pemes: ...
CEO002 Grandes empresas: ...

- Memoria redactada en formato libre sobre a evoluciéon do proxecto, na que se
debera incluir os valores dos indicadores de seguimento do proxecto de maneira
xustificada, e a xustificacién do cumprimento das normas de publicidade do artigo
30.

Documentacion sobre as obrigas de informacion e publicidade

- Modelo X12: Declaracién responsable sobre o cumprimento das normas de
publicidade.

- Documentacion xustificativa (documentacion grafica, fotografias ou calquera outro
soporte probatorio) do cumprimento das obrigas de publicidade previstas no artigo
23 da convocatoria, de conformidade co Regulamento (UE) n°1303/2013 e o
Regulamento de execucién (UE) n° 821/2014.

Nota aclaratoria sobre os modelos

Para visualizar e cubrir correctamente os modelos indicados deberan abrirse co
paquete de software LibreOffice.
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